__ VISEGRADI POLGARMESTERI HIVATALBAN
AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESE RENDJENEK SZABALYZATA

Az informécids 6nrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény
(tovabbiakban: Infotv). 30.§ (6) bekezdésében foglaltakra tekintettel Visegrad Varos Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatalaban a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjére vonatkozd szabalyok (tovabbiakban: Szabélyzat) a koévetkezok szerint Kkeriilnek
meghatarozasra:

I. A szabalyozas célja, hatalya

1.) A Szabalyzat célja, hogy a Visegrad Véaros Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
vonatkozisdban meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjét, valamint annak biztositasa, hogy a torvényi szabalyozas keretei kozott a kozérdeki adatokat
mindenki megismerhesse. Ennek érdekében ezen szabélyzat kozzétételét rendeljiik el a
www.visegrad.hu honlapon.

2.) Az dnkorményzati képviselok kézérdekii adatok megismerésére iranyuld igénye a Visegrad
Véaros Onkorményzata képviseldi iratbetekintési joga gyakorlasanak szabalyozasa alapjan
teljesitendo.

3.) A Szabalyzat targyi hatdlya a kozérdekli adatok és a kézérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére
terjed ki.

4.) Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében a Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok a
kozhiteld nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben szabalyozott —adatszolgaltatésra.

II1. Alapfogalmak

1.) A Szabélyzat alkalmazéasaban:

a) Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy példaul az adatok gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznalasa, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, Gsszehangoldsa vagy
Osszekapcsoldsa, zarolédsa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozésa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése.

b) Adatfeld jozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
figgetleniil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszk6zokt6l, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

c) Adatkezel6: aki vagy amely oOnalléan vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja.

d) Adatfeldolgoz6: aki vagy amely az adatkezel6vel kotdtt szerz6dése alapjan — beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan térténd szerz6déskotési is - adatok feldolgozasat végzi.

e) Kozérdekii adat: helyi dnkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szervként, annak Hivatala alkalmazisaban allo koztisztviseld kezelésében 1évd
és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma al4d nem es®, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacié vagy
ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilonssen a
hatéskorre, illetékességre, szerzeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miik6dést szabalyozo jogszabdlyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

f) Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
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kozérdekbdl elrendeli.

g) Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol.

h) Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil vagy
kozvetve — azonosithatd természetes személy.

i) Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara tSrténé hozzaférhetdvé tétele.
j) Adatfelelé: :6zfeladatot ellatd szervként a Polgarmesteri Hivatal, amely az elektronikus tton
kotelezden kdzzéteendd kdzérdekil adatot eldallitotta, és a miikodése soran ez az adat keletkezett.

k) Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozdval.

II1. K6zérdeki adatok kore

1.) Az adatkezel®, mint helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatéd szerv vagy személy a feladatkdrébe tartozé tigyekben, igy kiiléndsen:

a) az 6nkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara,

b) az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,

¢) a kézpénzek felhasznaldsdra és az erre kotott szerzodésekre,

d) a piaci szerepldk, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok
biztositdsara vonatkozdan, koteles elOsegiteni é€s biztositani a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

2.) Az adatkezeld rendszeresen elektronikusan internetes honlapon kézzéteszi, tovabba erre irdnyuld
igény esetén a Szabdlyzat IV. fejezete rendelkezései szerint hozzaférhetdvé teszi a tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb, igy kiiléndsen:

a) a hataskorére,

b) illetékességére,

¢) szervezeti felépitésére,

d) szakmai tevékenységére,

e) annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,

f) a birtokaban 1év6 adatfajtakra, és

g) a miikddésérdl szold jogszabalyokra, valamint

h) a gazdalkodasara vonatkozo adatokat.

3.) Az adatkezeldonek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekil és kdzérdekbol
nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve

a) ha az adatot a mindsitett adat védelmérdl szol6 térvény mindsitett adatnak nyilvanitotta,

b) ha a megismeréséhez valé jogot - az adatfajtdk meghatarozasaval — térvény korlatozza.

V. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

1.) A kdzérdekll adatok szolgaltatasaért felelds szervezeti egyvségek és személvek kijeldlése

A kozérdekll adatok szolgaltatasaért kijelolt személyek listajat a Szabalyzat 1. melléklet
tartalmazza.

2.) Igények fogaddsa

1.) Az adatkezel6 a kdvetkez6 mddon fogadja a kdzérdeki adat megismerésére iranyuld igényeket:
a) postai levélben a Visegrad Varos Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatalihoz cimezve,

b) elektronikus uton a visegrad@visegrad.hu e-mail cimen, vagy a www.visegrad.hu weboldalon
kozzétett Szabalyzat 2. mellékletét képezd nyomtatvany kitdltésével,

¢) telefaxon,




d) személyesen irasban, vagy széban benyujtva, vagy

e) telefonon szdban eldterjesztve.

2.) A szdbeli igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az igényelt adat a www.visegrad.hu honlapon
mar kozzétételre keriilt. Amennyiben az igényelt adat széban nem teljesithetd, az igényrdl
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t lehetbleg mar az igény el6terjesztésekor nyilatkoztatni kell a
4.)-5.) pontok szerinti koriilményekrol.

3.) Az elektronikus uton eldterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

4.) Az igények tetszdleges formaban benyujthatdk, de azoknak minden esetben tartalmazniuk kell a
Szabalyzat 3. melléklete szerinti informacidkat.

5.) A Polgarmesteri Hivatal minden szervezeti egysége koteles rendelkezni a Szabdlyzat 3.
melléklete szerinti nyomtatvannyal. Amennyiben a csoportvezetd megallapitja, hogy az igényelt
adat a csoportban nem all rendelkezésre, az igényt azonnal koteles a targykor szerint illetékes
csoportvezetéhdz tovabbitani.

6.) A jegyz6 a beérkezett igényeket az adatfelel6s nevére haladéktalanul iktatja.

7.) Az igény elbterjeszthetd az igényldé anyanyelvén, vagy az éltala értett mds nyelven, az
adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

8.) Ha az igény nem magyar nyelvii, intézkedni kell annak leforditdsa irant. A forditashoz
elsésorban a koztisztviselok nyelvismeretére kell tamaszkodni, ennek hidnyéaban kiilsé szakembert
(tolmécsot) kell megbizni.

3.) Az igények elbiralasa és teljesitése:

1.) A kozérdekl adatok szolgéltatdsara kijelSlt felelés az igényt — annak tartalma alapjan — az
iktatast kovetd 3 napon beliil koteles megvizsgalnia abbol a szempontbdl, hogy

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

b) az igényelt adatokat a cimzett kezeli-e,

¢) az igényelt adatok kozérdekii adatnak mindsiilnek-e,

d) megtalalhatok-e az internetes webhelyen,

e) a kért modon vannak-e tarolva az adatkezelonél, vagy feldolgozasuk sziikséges,

f) az igényld elérhetdsége tisztazott-e,

g) a tajékoztatast milyen formaban, mddon kéri,

h) az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az adatkezel6nek kiilon koltséget, ha igen, akkor ennek
megtéritését az igényld viéllalja-e.

2.) Az adatszolg; atast a kiadmanyozasi szabalyzat szerint kell elékésziteni.

3.) Ha az igény a kért modon nem teljesithetd, az igényl6ével fel kell venni — elsésorban telefonon
vagy e-mailben - a kapcsolatot és a hidnyzo6 adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell felhivni.
Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatfelelés koteles
segitséget nyujtani. Az intézkedésr6l feljegyzést kell késziteni. Ha az igénylé a felhivasban
megadott hatarid6n beliil nem nyilatkozik az adatfelel6s a rendelkezésre ll6 adatok alapjén teljesiti
az igényt.

4.) Az igénylotdl egyértelmi nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja vagy modositja-e igényét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem véllalja, koz6lni
kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és mddon kaphat tdjékoztatast, ami nem okoz
meg nem tériild koltséget az adatkezeldnek. Ha vallalja a koltségek megtéritését, kdzdlnie kell a
személyazonositd adatait. A kotelezettség-vallalast lehetdleg irasban (postai levél, telefax, e-mail)
kell teljesiteni.

5.) Ha a kért adatot nem a Polgarmesteri Hivatalban 1év6 adatkezeld kezeli, akkor errdl a tényrdl a
kozérdeki adatok szolgéltatasaért kijelolt, felelds személy a lehetd legrovidebb idén, de legfeljebb 8
naptari napon beliil tajékoztatja az igénylot.

6.) Az adatkezel elutasitja az igényt, ha a kért adatok nem kozérdekli adatok. Az igény
teljesitésének megtagadasar6l, annak indokaival egyiitt 8 naptari napon beliil irasban — amennyiben
az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus uton értesiteni kell az igényl6t.
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7.) A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvil az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett méas nyelven fogalmazta meg.

8.) Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az adatkezel6 elektronikusan
Visegrad Varos Onkormanyzata honlapjan www.visegrad.hu cimen mér kézzétett, akkor az igényldt
err6l tdjékoztatni kell a fellelhetdséget is ideértve. Ez nem mentesiti az adatkezel6t az
adatszolgaltatasi kotelezettsége alol.

9.) Az adatszolgaltatast az adatfelelés ugy koteles elOkésziteni, hogy a kozérdekii adat
megismerésére irdnyuld igénynek az adatkezeld az igény tudomaésara jutasat kdvetd legrovidebb id6
alatt, legfeljebb azonban 15 naptéri napon beliil eleget tudjon tenni.

10.) Egyéb esetben a tajékoztatdsnak — lehet6ség szerint - az igényld altal kivant technikai
eszkdzzel és modon kell eleget tenni (postai levélben, telefaxon, e-mailben).

11.) Ha az igény csak részben teljesithetd, az igényl6t tajékoztatni kell a nyilvanossigra hozatalban
korlatozott adatok korérél és megismerhetéségének maddjardl. Az adatszolgaltatds soran kiemelt
figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kézérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal
meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, akkor a madsolaton a meg nem ismerheté adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

12.) Az ligyintézés soran az Infotv. 29. §-aban irt hataridok betartasara fokozottan figyelni kell.
Ennek érdekében az igénylével valdé kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata
beszerzésének, az igény megérkezésétdl szdmitva, legkésébb 5 naptari napon belill meg kell
torténnie.

13.) Az adatfelelds rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo igényekrol és végrehajtasaval 6sszefliggd kotelezettségek

teljesitésérol évente jelentést készit a targyévet kovetd mdrcius 3 1-ig.

14.) A csoportvezetdk jelentésiiket az aldbbi adattartalomra tekintettel kiildik meg targyévet kovetd
janudr 31-ig a jegyz0 részére:

a) adatigénylések szama targykor megjelGlésével,

b) adatszolgaltatas forméaja €s az igényldk altal megtéritett koltség Gsszege.

15.)Az adatkezel6 évente, az adatvédelmi biztos kézleményében meghatarozott idépontig értesiti az
adatvédelmi biztost az elutasitott igényekrol, valamint az elutasitasok indokairdl.

V. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

1.) Ha az igényl6 kozérdekii adatra vonatkozo igényét az arra illetékes nem teljesiti, ugy az igényld
a megtagadas kozlésétdl, illetve ennek elmaradasa esetén az igény eldterjesztésétdl szamitott 15
napos hatarid6 eredménytelen elteltétdl szamitott 30 napon beliil az illetékes birdsaghoz fordulhat.
2.) A megtagadas jogszerliségét €s megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

3.) Ha az illetékes bir6sag az igénynek helyt ad és az adatkezel6t a kért kozérdekii adat kozlésére
kételezi, ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.

V1. A kozzétételi lista és az adatok karbantartasa

1.) Az 6nkormanyzat koézzétételi listajat a Szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

2.) A Kkozzétételre, helyesbitésre, frissitésre keriild adatokat a Szabalyzat 2. mellékletében
meghatéarozott idében a meghatarozott személyek kiildik meg a Jegyzd részére elektronikus tton.

3.) AJegyz6 altal kijelolt személy az adatokat haladéktalanul megjeleniti.

4.) Az adatfelelds a polgarmesteri hivatal csoportjaihoz tartozd kozzétételi egység adatainak a
valtozasat nyomon koveti é€s azokat a vonatkozd hatdlyos jogszabalyban meghatarozott
id6k6zonként megkiildi az adatkozld részére. Az adatfelelés a honlapon torténé kozzétételt
kovetden az adatok pontossagat visszaellendrzi.



VII. Adatvédelmi eléirasok

1.) A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekti adatokhoz torténdé hozzéaférés biztositdsahoz személyes adat
csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kdvetéen haladéktalanul térolni kell.

2.) Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek
megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul térélni kell.

VIII. A kozérdekii adatrél készitett masolatért fizetendoé koltségtérités mértéke

1.) A kozérdeki adatrél készitett mdsolatért fizetendé koltségtérités mértékérdl az
onkoltségszamitasi kimutatas rendelkezik, melynek dijtételi az alabbiak:

a) Fénymasolas:

aa) A/4-es méret 20 Ft/db (AFA-val)

ab) A/4-es méret kétoldalas 30 Ft/db (AFA-val)
ac) A/3-as méret 30 Ft/db (AFA-val)

ad) A/3-as méret kétoldalas 40 Ft/db (AFA-val)

b) Fax szolgaltatas:

ba)l oldalas 750 t (AFA-val) )

bb) minden tovabbi oldal +240 Ft (AFA-val)

Jelen szabéalyzat 2020. januar 1-én 1ép hatalyba, egyuttal a 2013. februar 15-én hatdlyba lépett
korabbi szabalyzat hatédlyat veszti.

Visegrad, 2020. januar 1.

Dr. Szabo Ferenc
jegyz6



A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl sz6lé szabalyzat 1.
melléklete

A kozérdekii adatok szolgaltatiasaért az alabbi koztisztviseloket jelolom ki:
Bagyiné Solti Bernadett igazgatasi tigyintéz6
tavollétében
Herold Maria igazgatasi csoportvezetd

Visegrad, 2020. januar 1.

Dr. Szabo Ferenr
jegyzd



A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérdl szold szabalyzat 2.

melléklete

KOZERDEKU ADATOK
I. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetk

Kozzétételi egység: Elérhetoségi adatok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

a) Hivatalos név (teljes név)
b) Székhely

¢) Postacim

d) Telefonszdm

Jegyzo6 altal kijelslt adatfelelds

Valtozasokat kdvetden

e) Faxszam Bagyiné Solti Bernadett azonnal/ eléz6 allapot torlendd
f) Kozponti elektronikus

levélcim

Ugyfélfogadas helye, ideje | Jegyzo altal kijelolt adatfelelés | Valtozasokat kdvetden

rendje, nyitva tartas ideje

Bagyiné Solti Bernadett

azonnal/ el6z6 éllapot torlendd

Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

A szervezeti struktira abraja

Jegyz6 altal kijelolt adatfelel6s
Bagyiné Solti Bernadett

Valtozasokat kdvetden
azonnal/ el6z6 llapot torlendd

Kozzétételi egység: A szerv vezetdje, a képviseld-testiilet és bizottsagok elérhetéségei

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

A szerv  vezet6jének, a
képviselo-testiilet, bizottsagok
tagjainak neve, beosztasa,
hivatali elérhet6sége (telefon,
postacim, telefax, elektronikus
levélcim)

Jegyz6 altal kijelslt adatfelelés
Bagyiné Solti Bernadett

Valtozasokat kévetéen
azonnal/ el6z6 allapot torlendd

1. 2. Gazdalkodo szervezetek

Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban 4ll6 gazdalkodé szervezetek

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

a) Azon gazdalkodd
szervezetek neve, székhelye,
elérhet6sége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus
levélcim), amelyek a

Jegyz altal kijelolt adatfelel6s

Valtozasokat kdvetden
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kozfeladatot  ellatdé  szerv | Bagyiné Solti Bernadett
tobbségi tulajdonaban allnak,
illetve amelyek felett kézvetlen
iranyitassal rendelkezik.

b) A  fentiek szerinti
gazdalkodé szervezetek
tevékenységi korének leirésa,
képviseldjének neve. |
c) A fentiek szerinti
gazdalkodé szervezetekben a
kozfeladatot  ellatdé  szerv

azonnal/ el6zd éllapot 1 évig
archivumba tartasaval

részesedének mértéke
1.3. Lapok
Kozzétételi egység: Lapok
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/archivumba tartds

A kozfeladatot ellaté szerv altal
alapitott lap(ok) neve,
szerkeszt6ségének,

szerkesztdjének és kiaddjanak | Jegyz6 altal kijelSlt adatfelelds

neve és elérhetdsége
(telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

Bagyiné Solti Bernadett

Valtozasokat kdvetden
azonnal/ el6z6 allapot 1 évig
archivumba tartasaval

1.4. Felettes, feltigyeleti, torvényességi ellenGrzést gyakorl szerv
Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést gyakorlé szerv

Adat megnevezése Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

A kozfeladatot ellatd szerv
felettes szervének illetve a
kozfeladatot ellatd szerv felett
torvényességi ellendrzést
gyakorlé szerv hivatalos neve
(teljes  neve),

elérhetdsége Bagyiné Solti Bernadett
(telefon, telefax, postacim,

elektronikus levélcim),

honlapjanak cime,

tigyfélszolgalatanak

elérhetdsége (telefonszam,

telefaxszam, tigyfélfogadas

helye, postacime),

tigyfélfogadasanak rendje.

székhelye, Jegyz0 4ltal kijelolt adatfelelds

Valtozasokat kdvetden
azonnal/ el6z6 éllapot 1 évig
archivumba tartasaval

1.5 Kozalapitvanyok

Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kozalapitvanyok

Adat megnevezése Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

A kozfeladatot ellatd szerv altal




alapitott kozalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezeld szervének tagjai

Jegyz6 altal kijelolt adatfelelos
Bagyiné Solti Bernadett

Valtozasokat kvetden
azonnal/ eldzd 4allapot 1 évig
archivumba tartasaval

II. Tevékenyégre, miikodésre vonatkozé adatok
Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds T

A kozfeladatot ellaté szerv

feladatat, hataskorét és

alaptevékenységét

meghatéarozo, a szervre

vonatkozo alapvet6 | Jegyzo altal kijelolt adatfelelds | Valtozdsokat kovetden
jogszabalyok, valamint a Bagyiné Solti Bernadett azonnal/ el6z6 allapot 1 évig
szervezeti €s miikddési archivumba tartdsaval
szabalyzat vagy ligyrend listaja

A megyei (fovarosi) | Jegyz6 4ltal kijelolt adatfelelos | Valtozasokat kovetden
kormanyhivatal feladatardl | Bagyiné Solti Bernadett azonnal/ el6zd allapot 1 évig
sz616 tajékoztatd szbvege archivumba tartdsaval

A helyi 6nkormanyzat Snként

vallalt feladatainak felsorolasa
és részletes leirdsa

Jegyz6 altal kijelslt adatfelelods
Bagyiné Solti Bernadett

1

Negyedévente/ el6zd allapot 1
évig archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: A hatésagi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/archivumba tartds
Allamigazgatasi,
onkormanyzati, ¢€s  egyéb
hatdsagi tigyekben
tigyfajtanként €s eljaras
tipusonként a  hataskorrel

rendelkezd szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak
atruhazésa esetén a ténylegesen

eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok,  okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak)
meghatérozésa, alapvet6

eljarasi szabalyok, az eljarast
megindité irat benytjtasanak

mobdja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az
ligyintézés hatérideje
(elintézési, fellebbezési

hataridd), az ligyek intézését

Minden csoport vezet6je:

Valtozasokat kdvetden
azonnal/ el6z6 allapot térlendd




segitd utmutatdk, az
ligymenetre vonatkoz6
tajékoztatas és az
ligyintézéshez hasznalt
letolthetd

formanyomtatvanyok, az

igénybe vehetd elektronikus

programok elérése,
idépontfoglaléas, az
tigytipusokhoz kapesolodo
jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet
megilletd  jogokrél és az
tigyfelet terhel6
kotelezettségekrol

Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

A kozfeladatot ellatd szerv
altal fenntartott adatbazisok,

illetve nyilvantartdsok leird
adatai (név, formiatum, az
adatkezelés célja, jogalapja,

idétartama, az érintettek kore,
az adatok forrasa, kérdbives
adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérd6iv), az  adatvédelmi
nyilvantartasba  bejelentendd
nyilvantartasoknak az e
torvény  szerinti  azonositd
adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége

keretében -  gyljtétt  és
feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a

masolatkészités koltségei

Minden csoport vezetdje:

Valtozasokat kdvetden
azonnal/ el6z6 éllapot 1 évig
archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

a) A képviseld-testiilet
(tovabbiakban: testiileti szerv)
dontései elokészitésének rendje
b) A testiileti szerv déntéseiben
vald allampolgari
kozremiksdés (véleményezés)
moddja (erre szolgalé postai,
illetve elektronikus levélcim)

c) A testiileti szerv
déntéshozatalanak eljarasi

Jegyzb altal kijelolt adatfelelds

Valtozasokat kovetden
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szabalyai

d) A testiileti szerv ilésének
helye
(irdnyitészam,
hazszam)

e) A testiileti szerv megtartott
iiléseinek ideje (év, ho, nap, ora
megjeldléssel)

varos, utca,

f) A testiileti szerv tervezett
iiléseinek ideje (év, ho, nap, ora
megjeldléssel)

g) A testiileti szerv ({ilései
latogathatosdgénak rendje

h) A testiileti szerv iiléseinek

napirendjei

Bagyiné Solti Bernadett

azonnal/ elézd allapot 1 évig
archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

a) A testiileti szerv dontéseinek
felsorolasa

b) A testlileti szerv
déntéshozatalanak datuma (év,
hé, nap megjeldléssel)

c) A testiileti szerv
szavazasanak nyilvanos adatai
d) A helyi Onkormanyzat

képviseld-testiiletének
nyilvanos {iilésére benyujtott

elbterjesztések felsorolasa

Jegyz6 altal kijelolt adatfelelds
Bagyiné Solti Bernadett

Valtozasokat kvetben
azonnal/ el6z6 allapot 1 évig
archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: Palyazatok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

A kozfeladatot ellatd szerv altal
kiirt  péalyazatok  szakmai
leirasa, azok eredményei és
indokolasuk

Jegyz6 altal kijelslt adatfelelds
Bagyiné Solti Bernadett

Valtozasokat kévetéen
azonnal/ el6z6 allapot 1 évig
archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

a) A kozérdekii  adatok
megismerésére iranyulo
igények intézésének rendje

b) A kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo
igények tekintetében illetékes
koztisztvisel$ neve
¢) A  kozérdeki
megismerésére

adatok
iranyulo

Jegyz6 altal kijelolt adatfelelds

Negyedévente/ elozo allapot 1
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igények tekintetében illetékes

koztisztviseld elérhetésége
(postacime, telefonszama,
telefaxszama, elektronikus
levélcime)

d) A kozérdekti adatokkal
kapcsolatos kotelezo
statisztikai adatszolgaltatds
adott szervre vonatkozé adatai
e) A kozfeladatot ellato szerv

kezelésében 1évé  kozérdekl
adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozd

altalanos szerzddési feltételek
f) Azon kozérdeki adatok

hasznositasara iranyulé
szerz6dések listéja,
amelyekben a kozfeladatot

ellatd szerv az egyik szerz6dé
fél

Bigyiné Solti Bernadett

¢vig archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

a) A kozfeladatot ellat6 szervre
vonatkoz6 kiilonss kozzétételi
lista
b) A kozfeladatot ellatd szervre
vonatkozd egyedi kozzétételi
lista

Minden csoport vezetdje:

Valtozasokat kovetben
azonnal/ el6zd éllapot 1 évig
archivumba tartasaval

I11. Gazdalkoda4si adatok

3.1. A miikodés torvényessége, ellendrzések

Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellenérzések listaja

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

A kozfeladatot ellatd szervnél
végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat  tartalmazo-
vizsgalatok, ellenérzések
nyilvanos megallapitasai

Minden csoport vezetdje:

A vizsgéalatrol szolé jelentés
megismerését k&vetden
haladéktalanul/ el6z6 allapot 1
évig archivumba tartidséval

Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevdszék ellendrzései

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

Az Allami Szdmvevoszék
ellendrzéseinek nyilvanos
megallapitdsai

Jegyz6 altal kijelslt adatfelel6s
Pénziigy Csoport vezetdje

A vizsgalatrol sz6lo jelentés
megismerését k&vetden
haladéktalanul/ el6z6 allapot 1
évig archivumba tartdséval
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Kozzétételi egység: Egyéb ellenérzések, vizsgalatok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

A szervre vonatkozo egyéb
ellendrzések, vizsgalatok
nyilvanos megallapitasai

Minden csoport vezetdje:

A vizsgllatrol sz0l6 jelentés
megismerését kovetden
haladéktalanul/ el6z6 allapot 1
évig archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: Miukodési statisztika

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

A kozfeladatot ellatd szerv
tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapulé
statisztikai adatgyijtés
eredményei, idébeli valtozasuk

Minden csoport vezetdje:

Negyedévente/ €el6zd allapot 1
évig archivumba tartdsaval

3.2. Koltségvetések, beszamolok

Kozzéteteli egység: Eves koltségvetések

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

A kozfeladatot ellaté szerv
éves (elemi) koltségvetései

Jegyz6 altal kijelslt adatfelelds
Pénziigyi Csoportvezetd

Valtozasokat kovetben
azonnal/ eldz$ allapot 5 évig
archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

A  kozfeladatot ellatd
szamviteli  térvény
beszamoloi

szerv
szerinti

Jegyz6 altal kijelslt adatfelelds
Pénziigyi Csoportvezetd

Valtozasokat kdvetden
azonnal/ el6z6 allapot 5 évig
archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

A kozfeladatot . atd szervnek
a kéltségvetés végrehajtasarol -

a kiilén jogszabdalyban
meghatarozott  moddon  és
gyakorisaggal -  készitett
beszamoldi

Jegyz6 altal kijelolt adatfelelds
Pénziigyi Csoportvezetd

Valtozasokat kovetben
azonnal/ elézo allapot 5 évig
archivumba tartasaval

3.3. Koltségvetések, beszamolok

Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/archivumba tartds
a) A kozfeladatot  ellatd | Jegyzo altal kijelolt adatfelelés | Negyedévente/ el6z6 allapot 1
szervnél foglalkoztatottak | Pénziigyi Csoportvezetd évig archivumba tartasaval
létszama
b) A vezeték illetménye,
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munkabére, €és rendszeres
juttatasai, valamint
koltségtéritése Osszesitett

Osszege és atlagos mértéke

c) Az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatdsok fajtaja és
mértéke Osszesitve

Kozzétételi egység: Tamogatasok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

a) A kozfeladatot ellatd szerv
koltségvetésébdl nyujtott, nem
normativ, céljellegii, fejlesztési
tamogatasok
kedvezményezettjeinek neve
b) A kozfeladatot ellaté szerv
koltségvetésébdl nyujtott, nem
normativ, céljellegi, fejlesztési
tdmogatasok célja

¢) A kozfeladatot ellatéd szerv
koltségvetésébdl nyjtott, nem
normativ, céljellegii, fejlesztési
tdmogatasok 8sszege

d) A kozfeladatot ellato szerv
koltségvetésébdl nyujtott, nem
normativ, céljellegti, fejlesztési
tamogatési program
megvalositasi helyére

Jegyzd altal kijelolt adatfelelds
Bagyiné Solti Bernadett

Dontés meghozatalat kovetd
60. nap/ kozzétételt kovetd S
évig

Kozzétételi egység: Szerzodések

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

Az allamhéztartas
pénzeszkdzei felhaszndléséval,
az allamhaztartdshoz tartozo

vagyonnal torténd | Jegyzo altal kijelolt adatfelelés | Dontés meghozatalat kovetd
gazdalkodassal Osszefliggh - a | Bagyiné Solti Bernadett 60. nap/ kozzétételt kovetd S
kiilén jogszabalyban évig

meghatarozott értéki,

arubeszerzésre, épitési

beruhdzasra, szolgéltatas

megrendelésre,

vagyonértékesitésre,

vagyonhasznositasra, vagyon

vagy vagyoni értékii jog

atadasara, valamint

koncesszidba adasra vonatkozé

szerzOdések megnevezeése

(tipusa), targya, a szerzddd

felek megnevezese, a
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|izer26dések értéke, idétartama |

Kozzétételi egység: Koncessziok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

A koncessziorol sz616
torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyéazati

kiirasok, palyazok adatai, az

Jegyz6 4ltal kijelolt adatfelelds

Negyedévente/ el6z6 allapot 1

elbiralasrol készitett | Bagyiné Solti Bernadett €vig archivumba tartasaval
+ emlékeztetok, palyézat
eredménye)

Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

A kozfeladatot ellato szerv altal

nem alapfeladatai ellatasara
(igy kiilondsen  tarsadalmi
szervezet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai €s

munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjat

oktatasi, kulturalis, szocialis
és sporttevékenységet segitd

szervezet tdmogatésara,
alapitvanyok  altal  ellatott
feladatokkal Osszefiiggd

kifizetésre) forditott, Stmillid
forintot meghalad¢é kifizetések
cimzettjei

Jegyzo altal kijelolt adatfelelos
Bagyiné Solti Bernadett

Negyedévente/ elozo allapot 1
évig archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: Eurépai Uni6 timogatasival megvalosulé fejlesztések

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

Adat megnevezése
Az Eurépai Unio
tdmogatasaval megvalosulo

fejlesztések leirasa, az azokra
vonatkozo6 szerzddések

Jegyz6 altal kijelolt adatfelelds
Bagyiné Solti Bernadett

Negyedévente/ el6z6 allapot 1
évig archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: Kozbeszerzési informaciok

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartds

Adat megnevezése
Kozbeszerzési informacidk
(éves terv, Osszegzés az
ajanlatok  elbiraldsardl, a
megkotott szerzédésekrdl)

Jegyzo altal kijelolt adatfelelds
Bagyiné Solti Bernadett

Negyedévente/ el6z6 allapot 1
évig archivumba tartdsaval
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A kozérdekll adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérél szold szabdlyzat 3.
melléklete

Erkeztetés idopontja:

Igény a Visegrad Varos Onkormanyzat Polgiarmesteri Hivatala
kezelésében 1évo kozérdekii adat megismerésére

Adatot kérd sziiletési cSaladi €8S ULONEVE: ....ovoiit ittt
Elérhetdségei

E-mail cime: ............oiiill @ oeeeere

Telefonszama: .......... e,

Igény pontos leirasa:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

................................................................................................................

Az igényelt adatokrol mésolat készitését: kérem nem kérem
Az elkészitett mésolatokat: személyesen veszem at postai Gton kérem teljesiteni
Az adathordoz6 fajtéja: papir elektronikus
adathordozd(................ )
Nyilatkozat
Alulirott ......ooiiiii nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn

felmertil6 koltségeket

Megtéritem Nem téritem meg
Jelen nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem
véllalom az 4ltalam kért informéciokrol csak olyan formaban és mdodon kaphatok tajékoztatést, ami
nem okoz meg nem tériilé koltséget Visegrad Varos Onkorményzat Polgarmesteri Hivatalanak.
Tudomdsul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eléallitasaval dsszefliggésben a
visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Visegrad, 202..........cceenvennnnn.






